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1. PRESENTACIÓN 

 
Este Plan de Publicación de Información sobre las Titulaciones ha sido elaborado 

siguiendo las directrices establecidas en el Proceso de Publicación de Información de la 
Facultad de Ciencias Económicas y Empresariales de la Universidad de Extremadura 
(P/ES006_ECO). En él se recoge el compromiso de difusión de la información relativa a 
los estudios de grado y postgrado que se imparten en el centro, y su revisión periódica, 
de manera que los diferentes grupos de interés del centro puedan estar adecuadamente 
informados en todo momento de los aspectos básicos relacionados con los títulos 
oficiales ofertados. 

 
La información que será publicada incluirá los principales aspectos académicos y 

administrativos relativos a las titulaciones impartidas en el Centro, así como las 
normativas vinculadas. El plan define qué información se debe publicar, el responsable 
de publicarla, cuándo debe publicarse, y su frecuencia de revisión. 
 

El Proceso referido establece diversas categorías de información que deben ser 
publicadas y el responsable de la misma: 
 

1. Información general sobre el centro  Secretaria Académica. 

2. Información sobre las titulaciones  Vicedecanato de Coordinación y Calidad de 
la docencia. 

3. Información académica  Vicedecanato de Ordenación Académica y Vicedecano 
de Coordinación y Calidad de la Docencia. 

4. Prácticas externas  Vicedecanato de Relaciones Institucionales y Prácticas en 
Empresas. 

5. Movilidad de estudiantes  Vicedecanato de Relaciones Interuniversitarias. 

6. Sistema de Aseguramiento Interna de Calidad  Responsable del SAIC. 

7. Información administrativa  Secretaria Académica. 

 

Aparte de lo establecido en este Plan de Publicaciones, hay que señalar que los 
contenidos de la página web de la Facultad están en constante proceso de actualización. 
La información general del Centro, los datos sobre la oferta formativa, la información 
administrativa, y el resto de información se actualiza a medida que se producen los 
cambios, con el fin de dar el mejor servicio a los distintos grupos de interés. 
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1.1. INFORMACIÓN SOBRE EL CENTRO 

Información Formato Fecha Revisión Responsable 

Presentación del centro e instalaciones Digital  Julio Anual  

Secretaria Académica 
y Atención al 
Estudiante 

Equipo directivo Digital  Si cambia Anual  

Junta de Facultad (miembros) Digital Si cambia Anual 

Actas de Junta de Facultad Digital  Tras su 
aprobación Anual  

Plan de Orientación de Estudiantes/ Plan 
de Acción Tutorial Digital Julio Anual 

Consejo de Estudiantes Digital Octubre Anual 

Coordinador/a UAE en el centro Digital Julio Anual 

 

1.2. INFORMACIÓN SOBRE LAS TITULACIONES 

Información Formato  Fecha Revisión Responsable 

Datos básicos de la titulación (duración, 
modalidad, reparto de créditos…) Digital  Julio Anual  

Vicedecanato de 
Coordinación y 
Calidad de la 
Docencia 

Competencias  Digital  Julio Anual  

Asignaturas por curso y Planes Docentes Digital Julio Anual 

Perfil de ingreso / Requisitos de acceso Digital  Julio Anual  

Salidas profesionales Digital  Julio Anual  

Documentación oficial del título Digital  Julio Anual  

Normativa básica de la UEX y centro Digital  Julio Anual  

 
 

1.3. INFORMACIÓN ACADÉMICA 

Información Formato Fecha Revisión Responsable 

Calendario de exámenes Digital Septiembre Anual Vicedecanato de 
Ordenación 
Académica Horarios de clases y aulas Digital Julio Anual 

Trabajos Fin de Estudios (TFG y TFM):    

Vicedecanato de 
Coordinación y 
Calidad de la Docencia 

- Normativa Digital Julio Anual 

- Fechas de depósito y evaluación de 
trabajos por convocatoria 

Digital 
Nov-Enero-
Junio-Julio-
Sep 

Anual 

- Documentación del proceso Digital Julio Anual 

- Oferta de temas y tutores y calendario 
de elección 

Digital 
Octubre; 
Febrero Anual 
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1.4. PRÁCTICAS EXTERNAS 

Información Formato Fecha Revisión Responsable 

Reglamento de Prácticas Externas Digital Julio Anual 

Vicedecanato de 
Relaciones 
Institucionales y 
Prácticas en Empresas 

Calendario Digital Julio Anual 

Procedimiento de inscripción y asignación Digital Julio Anual 

Oferta de prácticas por convocatoria Digital Antes de la 
convocatoria Anual 

Modelo de Memoria de Prácticas Externas Digital Julio Anual 

Actas de la Comisión de Practicas Externas  Digital Tras su 
aprobación Anual 

Memoria Anual de Prácticas Externas  Digital Febrero Anual 

 

1.5. MOVILIDAD DE ESTUDIANTES 

Información Formato Fecha Revisión Responsable 

Información sobre los Programas de 
Movilidad Digital Julio Anual 

Vicedec. de Relaciones 
Interuniversitarias Normativa y criterios aplicables Digital Julio Anual 

Resultados de la baremación de solicitudes Digital Febrero Anual 

 

1.6. SISTEMA DE ASEGURAMIENTO INTERNO DE CALIDAD 

Información Formato Fecha Revisión Responsable 

Manual de Calidad del Centro  Digital Tras su 
aprobación  Cada 4 años 

Responsable del 
SAIC 

Política y Objetivos de Calidad Digital Tras su 
aprobación 

Cada 4 años 

Procesos y procedimientos del SAIC Digital 
Tras su 
aprobación Anual 

Composición de las Comisiones de Calidad 
(del Centro y de las Titulaciones Digital Cuando 

cambie Anual 

Actas de la Comisión de Calidad (del Centro y 
de las Titulaciones) Digital Tras su 

aprobación Anual 

Informes anuales de Calidad (del Centro y de 
las Titulaciones) Digital Enero/Febrero Anual 

 
1.7. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Información Formato Fecha Revisión Responsable 

Horario y carta de servicios de la secretaria 
administrativa del centro Digital  Julio Anual  

Secretaria Académica 
y Atención al 
Estudiante 

Plazos de los distintos trámites académicos Digital  Julio Anual  

Documentación y formularios de solicitud 
de los distintos trámites académicos 

Digital Si cambia Anual 
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2. HISTÓRICO DE CAMBIOS  

Edición Fecha Modificaciones 

1 Diciembre 2017 Edición Inicial 

2 Julio 2019 Revisión documento sin cambios 

3 Marzo 2022 Incorporación recomendaciones de Auditoría Interna 

4 Abril 2025 Actualización del Plan 
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